Guatemala 31 de Mayo de 2017
Informe 02-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
correspondiente al mes de Mayo del presente afio, segian Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1589-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 271-2017 y para
cobro de mis honorarios estoy presentando factura seria A niamero 00005.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en la Instalacion de Software en la Oficina de las asistentes del Despacho Superior

2. Asesorar en la creacion de un control de correspondencia interna Despacho Superior.

3. Asesorar en el mantenimiento Correctivo del equipo de coémputo en la oficina de las Asistentes
del Despacho Superior.

4. Asesorar en el manejo de la comunicacion a Recursos Humanos Despacho Superior.

Resultados Obtenidos:

1.
2.
3.
4.

Se instal6 software a asistentes Despacho Superior.

Se avanzo6 un 20% en la creacion del control de correspondencia.

Se trabajaron 2 Maquinas del Despacho Superior.

Se les ensefio a manejar algunas caracteristicas del Equipo de Cémputo.
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